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＜2012 年度(平成 24 年度)外国学生のための学部入学試験 出願書類チェックリスト＞ 
＊チェック欄に,書類が揃っている場合は「○」,揃っていない場合は「×」,該当がない場合は「／」を記入してください。 

＊出願書類に不備がある場合,出願を受け付けません(学校・関係機関からの直送書類も締切日必着です)。 

＊必ず入試要項「05 出願に必要な書類」(11～13 ページ)も確認してください。 

＊やむを得ず提出できない書類がある場合は,不備書類の理由欄に必ず理由を明記してください。但し,その理由が認められる 

とは限りませんので注意してください。 

＊卒業証書原本の返送等連絡事項がある場合は, このチェックリストの 2 ページ目の連絡事項に記入してください。 

 

出 願 資 格 に つ い て の 確 認 事 項 
ﾁｪｯｸ欄  

○/× 
・外国において通常課程による 12 年の学校教育を修了していますか？ 

<在日教育機関に在籍した事がある場合/学校教育を受けた期間が 12 年に満たない場合> 

・出願資格審査(必須)を受けましたか？ 

 

 

No. 出 願 書 類 
提出 

部数 

学校/関係機関 

から直送する 

場合は○印記入 
注 意 事 項 

ﾁｪｯｸ欄 

○・×・／ 

すべての志願者が提出するもの 

(1) 出願書類チェックリスト 1部 

 

・返却希望書類等，連絡事項は2ページ目の連絡欄に記入しましたか？  

(2) 入学志願票（当学所定用紙） 
1部 

（①,②,③） 

・写真を貼りましたか？ 

・①,②,③の3枚がそろっていますか？ 

・英文氏名は,パスポート,日本留学試験の表記と同じですか？ 
 

(3) 入学検定料の納入を証明するもの 1部 

<コンビニエンスストアで支払った場合> 

・収納証明書を志願票①に貼りましたか？ 

<外国送金で支払った場合> 

・外国送金依頼書のコピーを志願票①にクリップどめしましたか？ 

 

(4) 

写真票（当学所定用紙） 

【重要】写真の枚数について 

共通試験用1枚＋志願学部数の枚数 

(政治経済学部,社会科学部,スポー

ツ科学部志願者は,出願学部の写真

のみ) 

出願学部数 

＋ 

(共通試験用 

1枚) 

・出願する学部のすべてに貼りましたか？ 

・カタカナ氏名，志願学科・専攻・専修は記入しましたか？ 

<法学部,教育学部,商学部,人間科学部,基幹理工学部，創造理工学部，先進理工学部に 

 出願する場合> 

・「共通試験用」の写真も貼りましたか？ 

<文化構想学部・文学部に出願する場合> 

・「文構・文共通試験用」の写真も貼りましたか？ 

※切り取り線で切り離さず,そのまま提出してください。 

 

(5) 
高等学校および大学等の 

卒業証明書 

原本1部 

 

*ｺﾋﾟｰ不可 

 

・卒業証明書/卒業見込証明書の原本を入れましたか？ 

<大学を卒業した場合> 

・高等学校と大学の卒業証明書を入れましたか？ 

<大学に在籍中/休学中の場合> 

・高等学校の卒業証明書と大学の在籍証明書/休学証明書(在籍期間証明書)を入れまし

たか？ 

<大学を中途退学した場合> 

・高等学校の卒業証明書と大学の退学証明書を入れましたか？ 

<＊大学入学資格検定試験/高卒認定試験合格者  ＊高校中退者等が受ける試験> 

・検定試験の合格証明書を入れましたか？ 

 

(6) 
高等学校および大学等の 

成績証明書 

原本1部 

 

*ｺﾋﾟｰ不可 
 

・高等学校(3年間分,卒業見込者は2年間と半期分)の成績証明書の原本を入れました

か？ 

<大学を卒業した場合> 

・高等学校(3年間)の成績証明書と大学(全学年分)の成績証明書を入れましたか？ 

<大学に在籍中の場合> 

・高等学校(3年間)の成績証明書と大学の成績証明書(前学期まで)を入れましたか？ 

<大学を中途退学した場合> 

・高等学校(3年間)の成績証明書と退学するまでに発行された成績証明書を入れました

か？ 

※成績が出なかった場合は，高等学校の成績証明書のみ提出してください。 

<＊大学入学資格検定試験/高卒認定試験合格者  ＊高校中退者等が受ける試験> 

・検定試験の成績証明書を入れましたか？ 

※転校した場合は，すべての学校から成績証明書を取り寄せてください。 

 

 
上記(5), (6)の翻訳文および 

翻訳公証書 
各1部  

・各種証明書が日本語または英語以外の言語の場合は必ず翻訳文を作成し(本人作成

可),大使館等で翻訳公証印を受けてください。  

(7) 推薦状(当学所定様式) 

原本1部 

 

*ｺﾋﾟｰ不可 
 

・最終出身学校(高等学校もしくは大学)の学校長,または担当教員からの推薦状を入れ

ましたか？ 

・推薦状に日付(2010年4月以降),志願者氏名,推薦者署名,推薦者と志願者の関係等が

明記されているか,確認しましたか？ 

※大学入学資格検定試験/高卒認定試験(＊高校中退者が受ける試験)合格者は，推薦状

不要 

 

 上記(7)の翻訳文(当学所定様式) 1部  
・推薦状が日本語または英語以外の言語で作成された場合，翻訳文を添付してくださ

い(本人作成可,翻訳公証印不要)。 
 

(8) 経費負担計画書（当学所定用紙） 1部 

 

・最低1年分の留学にかかる経費(授業料と生活費)について記入しましたか？ 

・合計金額，日付と署名を記入しましたか？ 
 

(9) 日本留学試験受験票のコピー 1部 
･提出する回・科目を入試要項(14ページ)で確認しましたか？ 

・A4サイズの用紙にコピーしましたか？ 
 

(10) 

登録原票記載事項証明書または 

外国人登録書のコピー(日本国内 

居住者)，もしくはパスポートの 

コピー(日本国外居住者) 

1部 

･在留期限を確認しましたか？ 

･外国人登録証明書は裏表両面のコピーをとりましたか？ 

<日本に居住していない場合> 

・パスポートの顔写真のページのコピーを入れましたか？ 

 

   志 願 学 部     カ タ カ ナ 氏 名 
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No 出 願 書 類 
提出 

部数 

学校/関係機関 

から直送する 

場合は○印記入 
注   意 

ﾁｪｯｸ欄 

○・×・／ 

政治経済学部，商学部，社会科学部，人間科学部，スポーツ科学部志願者が提出するもの 

(11) TOEFL スコアカード 

原本 1 部 

 

*ｺﾋﾟｰ不可 
 

・Educational Testing Serviceから直送する場合は,左欄に○印を記入してくださ

い。 

※政治経済学部は 2010 年 8月以降受験,その他の学部は 2010 年 12月以降受験 

  のスコアに限ります。 

 

スポーツ科学部志願者が提出するもの 

(12) 志望理由書（当学所定用紙） １部  ・ボールペンで書きましたか？(鉛筆書き不可)  

卒業証書等原本の返送を希望する志願者が提出するもの 

 原本返送用封筒 1 部  

・原本が入るサイズの返信用封筒(住所・氏名明記)を同封しましたか？ 

・簡易書留分の切手を貼りましたか？ 

※一度提出した書類は原則として返却しません。ただし,卒業証書/学位記等一度し

か発行されない書類の原本のみ返送します。 

 

 

不  備  書  類 

 不備書類 
理由（なぜ提出できないのか,いつ提出できるかを明記） 

※下記の理由が認められない場合もあります。 

1   

2   

3   

 

    連  絡  事  項 

※提出書類の返却等,連絡事項がある場合にはこちらに記入してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   志 願 学 部 カ タ カ ナ 氏 名 

  


